Dyrektor Zlobka Gminnego ,,Teczowa Kraina” w Legnickim Polu oglasza nabor
na stanowisko urze¢dnicze Gléwny Ksiegowy w Zlobku Gminnym ,, Teczowa Kraina”
w Legnickim Polu

L. Nazwa i adres jednostki (miejsce wykonywania pracy):
Ztobek Gminny ,, Teczowa Kraina” w Legnickim Polu
ul. Kossak-Szczuckiej 3

59-241 Legnickie Pole

I1. Okreslenie stanowiska urzedniczego: Glowny ksiegowy w wymiarze czasu
pracy 0,5 etatu
III.  Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub
panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym,

2) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) brak prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu

terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdw lub za przestepstwo skarbowe,

4) znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkow gtownego ksiggowego,

5) spelnienie jednego z ponizszych warunkow:
a) ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia

podyplomowe i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiggowosci,

b) ukonczona $rednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i posiadanie co
najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci,

c¢) wpisanie do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow,

d) posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajgcego do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydanego na podstawie odrebnych przepisow,

6) posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku gléwnego ksiggowego.

IV. Wymagania dodatkowe:

1) znajomos¢ ustawy o finansach publicznych i rachunkowosci,



2) znajomos¢ zagadnien rachunkowosci budzetowe;j,

3) znajomos¢ przepisow z zakresu prawa samorzgdowego, zamdwien publicznych,

4) znajomos¢ zasad ksiggowosci budzetowej w placowkach oswiatowych, planu kont i
klasyfikacji budzetowej, zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych oraz
dyscypliny finanséw publicznych,

5) znajomo$¢ ustawy o podatku od towarow i ushug,

6) posiadanie umiejgtnosci sporzadzania danych statystycznych, tworzenia prognoz,
zestawien, plandw w oparciu o materialy zrodtowe i przewidywane zatozenia,

7) umiej¢tnose pracy w systemach informatycznych w tym w programach: pakietu MS Office,
Vulcan, Besti(@),

8) wysoka kultura osobista,

9) odpowiedzialnos¢, terminowos¢ i1 doktadnos¢ w realizacji powierzonych zadan, odpornosé
na stres.

V. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) prowadzenie rachunkowosci Ztobka Gminnego ,,Teczowa Kraina” w Legnickim Polu
zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

2) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan finansowych i statystycznych z
zakresu ksiggowosci,

3) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

4) opracowanie projektow przepisdw wewnetrznych wydawanych przez Dyrektora Ztobka
dotyczacych prowadzenia rachunkowosci,

5) opracowanie planow finansowych oraz biezaca kontrola ich wykonania,

6) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentdéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych,

7) przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych,

8) prowadzenie ewidencji srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
pozostatych srodkow trwatych,

9) sporzadzanie i prowadzenie ewidencji VAT,
10) wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktore na mocy prawa lub

przepiséw wewnetrznych wydanych przez Dyrektora Ztobka naleza do kompetencji
Gléwnego ksiegowego.



V1. Osoby zainteresowane powinny zlozy¢:

1) List motywacyjny,

2) Zyciorys zawodowy,

3) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe umiejetnosci
kandydata poswiadczone za zgodnosé z oryginatem przez kandydata,

4) kopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginalem przez kandydata,

5) kopie dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé, w przypadku gdy kandydat
taki dokument posiada,

6) oswiadczenie kandydata, Ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za
umySlne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe,

7) oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosei prawnych oraz do
korzystania z petni praw publicznych,

8) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji,

9) os$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjng w zakresie RODO.

VII. Sposéb, miejsce i termin skladania dokumentow:

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie, opatrzonej dopiskiem: ,,Nabdr
na stanowisko Gtownego Ksiegowego w Ztobku Gminnym ,,Teczowa Kraina” w Legnickim
Polu”.

Oferty nalezy ztozy¢ osobiscie w siedzibie Ztobka lub wysta¢ listem na adres siedziby
Zlobka.

Termin skladania dokumentéw: 24 marca 2023 roku do godziny 15.00

Jako date ztozenia oferty przyjmuje sie date wptywu do Ztobka Gminnego ,,Teczowa Kraina”
w Legnickim Polu. Dokumenty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wskazniku zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych: wskaznik zatrudnienia osdb
niepelnosprawnych, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, w Ztobku Gminnym ,, Teczowa Kraina” byl nizszy niz
6%.
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