Wojt Gminy Legnickie Pole

Nr FIN.11.2110.2.2024

Wojt Gminy Legnickie Pole
ogtasza nabdr kandydatow
na wolne stanowisko urzednicze do spraw infrastruktury gminnej

w Wydziale Inwestycji

I. Kandydaci przystepujacy do naboru powinni spetniaé nastepujace kryteria:
1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie lub inne zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008
roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2022, poz. 530 ze zm.),

2) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyélne przestepstwo $cigane z oskarienia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

5) nieposzlakowana opinia,

6) wyksztatcenie $rednie,

7) praktyczna znajomo$¢ ustaw: o samorzadzie gminnym, o drogach publicznych, prawo
budowlane, prawo zaméwien publicznych, kodeks postepowania administracyjnego,

8) doswiadczenie zawodowe minimum roczny staz pracy zwigzany z realizacjg zadan z zakresu
budownictwa i inwestycji.

2. Wymagania dodatkowe:

1) znajomos¢ obstugi komputera,

2) prawo jazdy kat. B,

3) umiejgtnos¢ organizacji pracy wlasnej i wykonywania pracy w zespole,
4) rzetelnos¢, komunikatywnosé, doktadno$é.

Il .Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys (CV),

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i dodatkowe umiejetnosci
kandydata,
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4) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe, w tym $wiadectwa

pracy,
5) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz

korzystaniu z petni praw publicznych,

6) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2019, poz. 1781 ze zm.),

7) oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne
przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub za umyélne przestepstwo skarbowe
(w przypadku zatrudnienia kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia zaéwiadczenia
z Krajowego Rejestru Karnego),

8) os$wiadczenie o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng stanowigcq zatacznik do ogtoszenia.

lll. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku do spraw infrastruktury gminnej w Wydziale
Inwestycji w szczegdlnosci:

1) przygotowanie, nadzdr, realizacja i rozliczanie zadan remontowych i inwestycyjnych
finansowanych z budzetu gminy, w tym:

a) opiniowanie planowanych robdt zwigzanych z remontem i modernizacja obiektéw
budowlanych i infrastruktury technicznej,

b) staly nadzér, koordynacja i rozliczanie zadari w zakresie wspdtpracy z gminnym zaktadem
gospodarki komunalnej,

c) prowadzenie spraw z zakresu remontu oraz biezgcego utrzymania drég oraz urzadzen na
obszarze gminy,

d) prowadzenie spraw z zakresu energetyki w gminie, w tym oéwietlenia ulicznego,

e) prowadzenie spraw z zakresu infrastruktury teletechnicznej,

f) wspdipraca ze stanowiskami merytorycznymi i jednostkami organizacyjnymi w zakresie
ustalania programoéw inwestycyjnych i remontowych,

g) opracowywanie harmonograméw  rzeczowo-finansowych realizowanych  roboét
remontowych,

h) prowadzenie ewidencji zadan i ponoszonych naktadéw remontowych i ich rozliczanie we
wspotpracy z Wydziatem Finansow,

i) przygotowanie zaméwieri publicznych ponizej progéw wskazanych w ustawie prawo
zamoéwien publicznych dla prowadzonych zadan,

j) nadzdr/ koordynacja nad wykonywaniem robdt interwencyjnych, utrzymaniowych i
zabezpieczajgcych na drogach gminnych,

k) wspdtpraca z przedsigbiorstwami energetycznymi w zakresie sporzgdzania dla obszaru
gminy planu rozwoju zaspokojenia obecnego i przysziego zapotrzebowania na energie
elektryczna,

[) sprawy administracyjne Wydziatu,

2) wykonywanie nadzoru nad realizacja proceséw inwestycyjnych, w tym uczestniczenie w
komisyjnych odbiorach,
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3) opracowywanie rocznego planu inwestycji gminnych przy wspdipracy ze wszystkimi
stanowiskami pracy i jednostkami organizacyjnymi,

4) nadzér nad przygotowaniem dokumentacji technicznej inwestycji i remontéw planowanych
do realizacji przez Gmine,

5) nadzér i koordynowanie biezgcych prac budowlanych, remontowych i konserwacyjnych w
budynkach, obiektach i urzadzeniach uzytecznosci publicznej,

6) uzyskiwanie potwierdzen o zgodnosci planowanych zadan inwestycyjnych i remontowych, z
miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego Iub studium uwarunkowan i
kierunkow zagospodarowania przestrzennego gminy,

7) koordynacja, w tym prowadzenie okresowych i doraznych kontroli oraz interwencji w terenie
w zakresie realizacji zadan na mieniu gminnym,

8) sporzadzanie sprawozdan z realizacji powierzonych zadan, w tym wspotpraca z Wydziatem
Finansow w zakresie rozliczania pozyskanych i udzielonych dotacji pod wzgledem
merytorycznym i rzeczowym.

IV. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy — 1 etat,

2) pierwsza umowa o prace zostanie zawarta na czas okreélony nie diuzszy niz 6 miesiecy z
mozliwoscig zatrudnienia na czas nieokreslony,

3) wytonienie kandydata nie rodzi obowigzku nawigzania stosunku pracy,

4) praca biurowa przy komputerze w siedzibie Urzedu, kontakt z interesantami, instytucjami,
wykonawcami robdt remontowo-budowlanych, praca wymagajgca przemieszczania sie
zaréwno w budynku Urzedu jak i na terenie gminy,

5) zatrudniona osoba, ktéra podejmuje prace na stanowisku urzedniczym po raz pierwszy moze
by¢ skierowana do odbycia stuzby przygotowawczej, ktéra koriczy sie egzaminem,

6) wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Legnickie Pole, w
rozumieniu przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych za miesigc marzec 2024 wynosi ponizej 6%.

V. Termin, sposdb i miejsce sktadania dokumentdow:

1) termin do dnia 25 kwietnia 2024 roku do godz. 15.00,

2) sposob sktadania dokumentéw — w zamknietej kopercie opisanej: ,Nabdr na stanowisko do
spraw infrastruktury gminnej w Wydziale Inwestycji” osobiscie lub listem poleconym. O
zachowaniu terminu decyduje data wptywu do Urzedu. Dokumenty, ktére wptyng po
terminie nie beda rozpatrywane,

3) miejsce skfadania dokumentéw: sekretariat Urzedu Gminy Legnickie Pole, ul. Kiliana
Ilgnacego Dientzenhofera 1, 59-241 Legnickie Pole, | pietro, pokdj nr 13.
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VI. Informacje uzupetniajace:

1) postgpowanie sktada sie z dwdch etapéw: etap 1 — weryfikacja dokumentéw, etap 2 —
rozmowa kwalifikacyjna z kandydatami,

2) kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostana niezwlocznie poinformowani
telefonicznie o terminie dalszego postepowania,

3) na rozmowy kwalifikacyjne zostanie zaproszonych nie wiecej niz pieciu najlepszych
kandydatéw spetniajacych wymagania niezbedne oraz w najwiekszym stopniu wymagania
dodatkowe,

4) informacja o wyniku naboru zostanie zamieszczona na tablicy ogloszen Urzedu Gminy
Legnickie Pole oraz na stronie www.bip.legnickiepole.pl

5) dokumenty aplikacyjne kandydata, ktéry zostanie wyfoniony w drodze naboru zostang
dotgczone do jego akt osobowych.

Legnickie Pole, dnia 15 kwietnia 2024 roku.
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